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 ( 10/1/1405اخذ شده از اینترنت )

 

 گوگل درایو چیست و چرا باید از آن استفاده کنیم؟ 

های خود را در سرورهای امن گوگل  دهد فایلاست که به شما اجازه می  سازی ابریذخیرهگوگل درایو یک سرویس  

ها را آنلاین ذخیره ها روی حافظه فیزیکی کامپیوتر یا هارد اکسترنال، شما آننگهداری کنید. این یعنی به جای ذخیره فایل 

 کنید. اما مزایای کلیدی استفاده از گوگل درایو چیست؟می

همه از  اینترنت، می :جادسترسی  داشتن  لپبا  )کامپیوتر،  دستگاهی  هر  طریق  از  تمام توانید  به  موبایل(  یا  تبلت  تاپ، 

 .های خود دسترسی پیدا کنید فایل

کند که برای  گیگابایت فضای رایگان دریافت می 15فرض هر حساب گوگل به صورت پیش :سازی رایگانفضای ذخیره 

 .اکثر کاربران کافی است

 .شوند های شما با زیرساخت امنیتی قدرتمند گوگل محافظت میفایل  :امنیت بالا

سازی شده  ها با دیگران بهینهاین سرویس برای کار تیمی و به اشتراک گذاشتن فایل :گذاری آسان همکاری و اشتراک

 .است

 ها در گوگل درایو سازی فایلشروع کار: آپلود و ذخیره 

هایتان به فضای ابری است. برای آپلود فایل در گوگل درایو، پس از  اولین قدم برای استفاده از این سرویس، انتقال فایل

 .های زیر استفاده کنید توانید از روش، میdrive.google.comورود به سایت 

 (Drag & Drop)   روش اول: کشیدن و رها کردن •

ترین روش برای آپلود، کشیدن فایل یا پوشه از کامپیوتر و رها کردن آن مستقیماً در پنجره مرورگر گوگل  سریع

 .شوددرایو است. فرآیند آپلود بلافاصله آغاز می

 (+) New روش دوم: استفاده از منوی •

https://drive.google.com/


 .کلیک کنید  (+) New در گوشه بالا سمت چپ، روی دکمه

 

 .را برای آپلود یک پوشه کامل انتخاب نمایید  Folder upload را برای آپلود یک فایل تکی یا File upload گزینه

 

 .فایل یا پوشه مورد نظر را پیدا کرده و آن را تأیید کنید 

 ها ای فایلمدیریت و سازماندهی حرفه

 .ها امری ضروری استها، سازماندهی آنبرای جلوگیری از سردرگمی و پیدا کردن سریع فایل

ای با نام دلخواه  توانید پوشه، می New folder و انتخاب (+) New با کلیک بر روید:  های جدیایجاد پوشه •

 .های کاری”( بسازید )مانند “پروژه 

های مربوطه منتقل کنید  های آپلود شده را به سادگی با کشیدن و رها کردن به داخل پوشهفایل:  هاجابجایی فایل •

 .شما همیشه مرتب باقی بماند  My Drive  تا

 ها گذاری هوشمند فایلاشتراک 

گذاری فایل و پوشه است. شما کنترل کاملی بر روی اینکه چه کسی  ترین قابلیت گوگل درایو، توانایی آن در اشتراک مهم

 .های شما دسترسی داشته باشد، خواهید داشتو چگونه به فایل

 :گذاری با افراد مشخص )از طریق ایمیل(اشتراک  •

 .گذاری اسناد حساس استترین راه برای اشتراکاین روش امن



 .را بزنید  Share کلیک کرده و گزینهروی فایل یا پوشه راست .1

 .آدرس ایمیل فرد یا افراد مورد نظر را وارد کنید  .2

 :ها را تعیین کنید سطح دسترسی آن .3

 .فقط قابلیت مشاهده فایل را دارد(: Viewer) بیننده

 .تواند نظرات خود را در حاشیه فایل ثبت کند می(: Commenterه )نظردهند 

 .تواند فایل را ویرایش، حذف و با دیگران به اشتراک بگذاردبالاترین سطح دسترسی؛ می(: Editor) ویرایشگر

 .شودرسانی برای فرد ارسال می، یک ایمیل اطلاعSend با کلیک روی .4

 

 :گذاری عمومی با لینکاشتراک  •

سایت( به اشتراک بگذارید، استفاده از  خواهید فایلی را به صورت گسترده )مثلاً در یک گروه تلگرامی یا وباگر می

 .لینک بهترین گزینه است

 .شوید Share مجدداً وارد بخش .1

 .تغییر دهید  Anyone with the link را به Restricted ، گزینهGeneral access در قسمت .2

 .را مشخص کنید  ( Viewer) معمولاً سطح دسترسی همه افرادی که لینک را دارند  .3

 .کلیک کرده و لینک را در اختیار دیگران قرار دهید  Copy link روی .4

 

 

 

 


